
En Amont 

Une équipe 100% experte
et présente à vos côtés 

pour organiser vos réunions virtuelles

Présence & hotline

Création et paramétrages de la réunion
et des ateliers sur zoom pro

Envoi des invitations 

Envoi du programme 

Gestion des participants 

Le Jour J

Points réguliers 

Réunion brief intervenants / animateurs Staff

Réunion principale

Présence & hotline

Gestion de la salle d’attente

Attribution des rôles des participants

Explication de l ’utilisation 
des interactions non verbales aux invités

Session d’ateliers

Affectation des participants 
dans les différents ateliers

Réaffectation des participants en salle principale

Explication de l ’utilisation des interactions 
non verbales aux invités

Présence Hotline

1 gestionnaire global

1 administrateur par atelier et par salle

Après l’évènement

Reporting

Email de remerciements

Email aux absents

Questionnaire de satisfaction

Attestation de présence

Alexandra Cavaco de Carvalho
01 30 15 78 76 

alexandra.cdc@eventscreator.fr


